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Tagesbetreuung Schulstandort Manuel 
Leitung Filialen Wittigkofen 1 und 2:  
simone.waelti@bern.ch 

 
 
 
Bern, im August 2025 
 
 
 

Wichtige Informationen zuhanden Eltern / Erziehungsberechtigten 
Schuljahr 2025/26 - Filialen Wittigkofen 1 & 2 

 
 

Zuständigkeit für Ihr Kind (Gruppenverantwortung) 

Filiale Wittigkofen 1 Gruppe Kindergarten Koala Nadja Stübi 031 321 55 57 
Filiale Wittigkofen 1 Gruppe 1. – 2. Klasse Panda Sybille Jenni 031 321 55 29 
Filiale Wittigkofen 2 Gruppe 3. – 6. Klasse Susanne Welsch 031 321 21 75 

 

Abwesenheiten des Kindes 
Bitte melden Sie die Abwesenheit Ihres bis spätestens um 11:30 Uhr bei der entsprechenden Gruppe 
ab (Telefonbeantworter). Das ist für uns sehr wichtig, damit wir Ihr Kind nicht suchen müssen, wenn es 
nicht in die Tagesbetreuung kommt. 
 

Transfer Kindergarten – Tagesbetreuung 
Die Kindergartenkinder werden ab dem ersten Tag von Nadja Stübi vom Kindergarten abgeholt. Sie 
stellt sich während des ersten Kindergartenmorgens bei den Kindern vor. 
 

Krankheit 
Kranke Kinder können nicht von uns betreut werden. Bitte beachten Sie hierzu unser Merkblatt 
«Kranke Kinder» auf unserer Website. 
 

Angepasste Kleidung 
Wir regen die Kinder zu einer aktiven und sinnvollen Freizeitgestaltung an. Wir sind oft – und bei fast 
jedem Wetter – draussen. Die Kinder dürfen beim Spielen auch dreckig und nass werden. Daher ist es 
hilfreich, wenn Ihr Kind entsprechend angezogen ist. 
 

Mitzubringen in Filiale Wittigkofen 1 
Die Kinder benötigen Finken und Ersatzkleider, die in einem angeschriebenen Sack in der 
Tagesbetreuung bleiben (Unterhose, T-Shirt, Hose und Socken). In der warmen Sommerzeit bitte 
Badesachen oder Kleider zum Wechseln mitgeben, die Kinder lieben Wasserspiele. Bitte schreiben Sie 
Kleider und Finken an.  
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Abholen Kinder der Filiale Wittigkofen 1 
Die letzte Abholzeit um 17:55 Uhr ist verbindlich. Wenn Sie Ihr Kind abholen, verabschieden Sie sich in 
jedem Fall bei der Betreuungsperson, damit wir die Kontrolle haben, wer bereits gegangen ist. Bitte 
schreiben Sie uns auf einen Zettel, welche Personen Ihr Kind abholen dürfen. Wenn Ihr Kind alleine 
nach Hause gehen darf, informieren Sie uns bitte auch schriftlich. 
 

Manuelrestaurant 
Die Kinder der 6. Klasse gehen am Montagmittag nach dem Unterricht ins Manuelschulhaus und essen 
im Manuelrestaurant der Tagesbetreuung, da sie am Nachmittag an diesem Standort Schule haben. 
 
Die Kinder der 5. Klasse gehen am Donnerstagmittag nach dem Unterricht ins Manuelschulhaus und 
essen im Manuelrestaurant der Tagesbetreuung, da sie am Nachmittag an diesem Standort Schule 
haben. 
 
Sind die Kinder nach dem Unterricht für die Nachmittagsbetreuung angemeldet, kommen sie nach der 
Schule zurück in die Filiale Wittigkofen 2. 
 

Öffnungszeiten der Tagesbetreuung während der Schulzeit 
Die Tagesbetreuung ist an allen Tagen während der Schulzeit bis 18:00 Uhr geöffnet., Dies gilt auch für 
den letzten Schultag vor den Sommerferien.  
 

Öffnungszeiten der Tagesbetreuung an Spezialtagen - Sondertagesbetreuung 
Die Tagesbetreuung ist an folgenden Tagen von 07:00 – 18:00 durchgehend geöffnet: 
 
Do,  20. November 2025 Berner Bildungstag ganzer Tag kein Unterricht 
Fr,   21. November 2025 Teamtag Kollegium/Weiterbildung ganzer Tag kein Unterricht 
Mo, 24. November 2025 Teamtag «Zibelemäntig»/Weiterbildung ganzer Tag kein Unterricht 
Do, 02. April 2026 Teamtag Kollegium/Weiterbildung ganzer Tag kein Unterricht 
Fr, 01. Mai 2026 Tag der Arbeit Nachmittag unterrichtsfrei 
 
Für die Betreuung an diesen Spezialtagen müssen Sie Ihr Kind separat für die Sondertagesbetreuung 
anmelden, auch wenn es am betreffenden Wochentag die Tagesbetreuung regulär besucht. Sie 
werden jeweils im Vorfeld eine Klapp-Mitteilung erhalten mit einem Link zur Anmeldung. Wichtig: Ein 
Verzicht auf die Anmeldung für die Sondertagesbetreuung eines regulär angemeldeten Kindes führt 
nicht zu einer Reduktion der Betreuungskosten. 
 

Website 
Bitte beachten Sie regelmässig die Informationen zur Tagesbetreuung auf der Website des 
Schulstandorts Manuel https://kirchenfeld-schosshalde.ch/manuel. 
 

Koordinaten/Leitung 
Tagesbetreuung Schulstandort Manuel Tagesbetreuung Schulstandort Manuel 
Filiale Wittigkofen 1 Filiale Wittigkofen 2 
Simone Wälti Simone Wälti 
Jupiterstrasse 55 Jupiterstrasse 35 (im Schulhaus) 
3015 Bern 3015 Bern 
031 321 21 46 031 321 21 46 
simone.waelti@bern.ch simone.waelti@bern.ch 
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